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REVIiZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
14.10.2019 1 Personel Degisikligi
20.05.2021 2 Personel Degisikligi
24.04.2023 3 Personel Degisikligi
24.10.2023 4 Personel Degisikligi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Adnan DILMEN
Sube Madara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BILGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Yapilan isin iy
2 R 2 . . Kontrol Eden P s., Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Personelinin . Dayandigi ..
Isin Adi Personelin Adi Suresi Yapilmasinda Otomasyon
No Adi Soyadi ve | Adi Soyadi ve Yasal . . . .
Soyadi ve Unvani (Giin/Saa Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Mevzuat .
t/Dakika)
Surekli isgilerin maas
g | Siikriye KILIC Aylik Aylik Maa Kamutech isci
1 | bilgi degisikliklerinin y Aysin TOPRAK | Adnan DILMEN Maas yhik Maas chise
takibi ve sisteme AKSOY Dénemi Dénemi Maas Sistemi
islenmesi
Surekli isgilerin
rapor, yillik izinve | Sukriye KILIC Ayhk L
2 | Ucretsiz izin vb.takibi AKSOY Aysin TOPRAK Adnan DILMEN Maas AyI!.k Ma§§ Kamute.ch |§g.|
- . . . . Donemi Maas Sistemi
ve sisteme islenmesi Donemi
Surekli isgi
puantajlarinin,
puantorler Aylik
3 tarafindan Duygu Aysin TOPRAK Maas AyI!.k Ma?§ Kamute.ch I§g.|
hazirlanmasinin BASKAN . D& . Dénemi Maas Sistemi
N Adnan DILMEN onemi
saglanmasi ve
kontrol.
SirekliSGlisgiise | stirive KiLIG - M| sy | varsonaitesa
4 giris cikis AKSOY Aysin TOPRAK | Adnan DILMEN Maas ylilk Maas ) v.tr/>igorta
. . . . Donemi amp/loginldap
islemlerinin D6nemi
uygulamasi
yapilmasi.
Surekli isgilerin
MUHSGK Prim ve
Hizmet i e-beyanname
Beyannamelerinin | Stkriye KILIC Adnan DILMEN Her ayin y
5 izenli AKSOY Aysin TOPRAK 23'tine Her ayin Beyanname
her ay dizenli olarak Y3 - 23’iine kadar Diizenleme
yapilmasi. adar Programi
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Standardizasyon ve Kalite Siireg
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Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu
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Sube Madara
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Sube Mdiri
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idari ve Mali isler Daire Baskani
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bslludr.ekllll§<;.|lt.er|[1] BES Siikriye KILIC Her Ayin Her Ayin Ziraat Emeklilik
6 lidirgelerinin her ay Aysin TOPRAK . 15’ine ). Kurumsal internet
diizenli olarak AKSOY Adnan DILMEN kadar 15’ine kadar Subesi
yapilmasi.

7 Aylik Maa§ Aysin Siikriye KILIC MAZIaIk Aylik Maas Kamutech isgi
bordrolariile banka | toppak y Adnan DILMEN vaag Dénemi Maas Sistemi
listesinin kontrold. AKSQY Donemi

p | S| SIS | i tommag el PVl e

Raporlarin Adnan DILMEN 833 1 Donemi '
onaylanmasi. Donemi e.do
Surekli isgiler

hakkindaki i

9 | Tgﬁzl/rlK D;g/f: iAﬁfQN l\//TZ!k Aylik Maas EBYS

yazismalarin y Adnan DILMEN 1285 1 Danemi
yapiimasi AKSOY Dénemi
Surekli isgilerin
kefalet, sendika, icra
nafaka vb.
kesintilerini taki isci

10 derek ileili P Aysin Sukriye KILIC ,\ﬁ:!k Aylk Maas ﬁ;u'c;:elﬁ;

ederex fefl TOPRAK AKSOY Adnan DILMEN vaas Dénemi 3

kurumlara Donemi EBYS
bildirimlerinin

yapilmasi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg

Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Adnan DILMEN
Sube Madara

Nurgin GOK

Sube Mdiri

Muhammet BILGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Yapilan isin iy
2 R 2 . . Kontrol Eden P s., Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Personelinin . Dayandigi ..
Isin Adi Personelin Adi Suresi Yapilmasinda Otomasyon
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is sagligi ve giivenligi
egitim slreclerini
takip ederek, is o
kazasi gecirmeleri sikriye KILIC Aylik KM l;;lmutsc? |§<;.|
] . Ukriye . vlik Maasg aas Sistemi
11| halinde s Kazasi AKSOY Aysin TOPRAK | 1 4nan DILMEN Maas Dénemi EBYS
Bildirimini ve diger Donemi
SGK
yasal islemleri
yapmak
iSKUR il
Midarlagine ait
Aylik is Giici
Gizelgesini her ay Duygu Aylik Aylik Maas iskur internet
12 . L Aysin TOPRAK : Maas . . o
takip edip giincel BASKAN Adnan DILMEN Dénemi Dénemi Sitesi
bilgileri veri
sistemine girmek
isyeri Disiplin Kurulu
ile is yeri
Uyusmazliklar
13 | olusuruimasndave | AT | Sikrive Kilc saatlr
3 TOPRAK AKSOY Adnan DILMEN Lo
sonrasinda Kurul Igerisinde
toplantilarina
katilarak raportorlik
yapmak
Suikriye KILIC Ayhk
L ) Duygu Aylhk Maas C
14 | Dosya-Arsiv Islemleri AKSOY . Maas .. . Isci Ofisi
BASKAN Aysin TOPRAK Adnan DILMEN Dénemi Doénemi
Ayhk
. . Duygu ) Aylik Maas .
Bordro ve Gorev Yeri .
* .- BASKAN Aysin TOPRAK | gnan DiLMEN Maas Dénemi Is¢i Ofisi
Belgesi Dlizenlemek Donemi
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Bu dokumanda agiklanan is tanimlarini ve gérevleri, mevzuatta ve ilgili siireglerin prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ettigine dair yukarida adi gegen personeller tarafindan imzalanmistir.

Adi-Soyadi Tarih imza
Adnan DILMEN 24.04.2023
Aysin TOPRAK 24.04.2023
siikriye KILIC AKSOY 24.04.2023

Duygu BASKAN

| | 24.10.2023
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