T.C.

MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
IHALE i$ TANIM CiZELGESI

Dokiiman No || Yiriirliik Tarihi | | Revizyon Tarihi|| Revizyon No Sayfa No
905.IMDB.BTT 31.05.2016 16.10.2023 7 1/9
REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
22.05.2017 1 Personel degisikligi
11.06.2019 2 Personel degisikligi
19.01.2021 3 Personel degisikligi
29.06.2021 4 Personel degisikligi
02.06.2023 5 Personel degisikligi
28.09.2023 6 Personel degisikligi
16.10.2023 7 Personel degisikligi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS
Sef

Murat HAZIRCI

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Kontrol Eden | Yapilan isin s
¥ p 3 .. . P s., Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi N
Isin Adi Siiresi | Yapilmasinda | Otomasyon
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N . R .
(Giin/Saa | Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani Mevzuat .
t/Dakika)
. . .. 4734 Sayili
1 Y"'ar;ff::l'l:‘:r'jzr cin l;usunBCA:;l:: Baris BAYAR | Murat HAZIRCI |Kamuihale | 2 Giin EBYS
ary Fiisun CINAR Kanunu
Teknik sartnamenin ve
idari sartnamenin . Baris BAYAR 4734 Sayil
2 hazirlanmasi veya l;usunBCA:;l:: FUSjn CINAR | MuratHAZIRCI | Kamuhale | 7 Gin EBYS
hazirlatiimasi igin gerekli ary Kanunu
islemlerin yapilmasi
Yaklasik Maliyetin
hazirlanmasi igin gerekli . 4734 Sayili
3 yazismalari yapmak ve I;usunB({,Al\l\(lAAs B_?r'§ BAYAR Murat HAZIRCI | Kamu ihale 15 Gin EBYS
yaklasik maliyetin arly Flsun CINAR Kanunu
olusturulmasi
. 4734 Sayil
Onay Belgesinin Flsun CINAR Barig BAYAR ; .
4 diizenlenmesi Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EKAP
Kanunu
. 4734 Sayih
EKAP Uzerinden ihale Flsun CINAR Baris BAYAR .
5 Kayit numarasi alinmas! Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI KarIZ\aunIuhnaJe 1 Saat EKAP

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS
Sef

Murat HAZIRCI
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Kontrol Eden | Yapilan isin lsin
e 2 . . P ! Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi N
Isin Adi Siiresi | Yapilmasinda | Otomasyon
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N . R .
(Giin/Saa | Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani Mevzuat .
t/Dakika)
Hazirlanan Teknik
" 4734 Sayih
sartname EKAP’a Flisun CINAR Barig BAYAR f ..
6 yiiklenir ve ihtiyag listesi Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EKAP
EKAP’ a girilmesi Kanunu
EKAP kullanilarak idari
sartnamenin ve
sozlesme tasarisinin 4734 Sayili
hazirlanmasi Flisun CINAR Baris BAYAR f .
7 Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 2 Gln EKAP
Kanunu
EKAP tarafindan onay! | co o inaR | Baris BAVAR 4734 Sayil )
8 verilen ihalenin ilaninin . Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EKAP
, Barig BAYAR Fisun CINAR
hazirlanmasi ve EKAP’a Kanunu
gonderilmesi
EKAP tarafindan kabul
edilenilanin Flisun CINAR Baris BAYAR 4734 S.aylh 2 Gun EKAP
9 L .. Murat HAZIRCI | Kamu lhale
yayinlanmasi igin ilan Barig BAYAR Fisun CINAR
L . Kanunu
bedelinin 6denmesi
Sevk islem formunun .. 4734 Sayil
10 duzenlenmesi ve ';l;srl:nBCAl:\(lAAs Baris BAYAR Murat HAZIRCI | Kamu ihale 1 Gun EKAP
EKAP’a ? Fiisun CINAR Kanunu
gonderilmesi
. 4734 Sayih
11 | EKAP tarafindan kabul | -1 SINAR Murat HAZIRCI | Kamuihale | 3 Giin EKAP
I . Barig BAYAR
edilen ilanin bir yerel Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS

Sef

Murat HAZIRCI
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Kontrol Eden | Yapilan isin s
e 2 . . P ! Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi N
Isin Adi Siiresi | Yapilmasinda | Otomasyon
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N . R .
(Giin/Saa | Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani Mevzuat .
t/Dakika)
gazetede ve bir yerel Baris BAYAR
internet haber Fisun CINAR
sitesinde yayimlanmasi,
gazete olmayan
yerlerde
ise kanun hikkm{nin
uygulanmasi
ihale komisyonlarinin . 4734 Sayili
12 olusturulmasi ve ilgili I;usunB(fAI:\(l:: Barig BAYAR M HAZIRCI Kamu ihale 2 Gin 3 Gin EBYS
kisilere teblig edilmesi ans Fsun CINAR urat Kanunu
ihale dosyasinin
. 4734 Sayih
13 hazirlanmasi ve Fisun GINAR | Banis BAYAR |\ |t HAZIRCI | Kamu ihale | 1 Gin YOK
incelemeleri igin Barig BAYAR Fasun CINAR
. . . Kanunu
Komisyon Uyelerine
ulastiriimasi
_ o 4734, 4735, Son Teklif
Zeyilname ile ilgili is ve 5018 Verme
islemlerin yapilmasi ve Flsun CINAR Barig BAYAR . Glnlinden 10 EKAP
14 takip edilmesi Baris BAYAR Fusun CINAR Murat HAZIRCI Say;::aKlzmu 3Gan Giin EBYS
Kanunlari Oncesine
Kadar
E Teklif Agma ve Belge . 4734 Sayil
15 | Kontrol Tutanaginin | usun GINAR ) Baris BAYAR ) o Lazircl | Kamuihale | 1 Saat YOK
Baris BAYAR Fisun CINAR
Hazirlanmasi Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS

Sef

Murat HAZIRCI

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Kontrol Eden | Yapilan isin lsin
e 2 . . P ! Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi N
Isin Adi Siiresi | Yapilmasinda | Otomasyon
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N . R .
(Giin/Saa | Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani Mevzuat .
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Fiyat Teklifi Vermeye
Davet (Pazarlik Usull) 4734 Sayili
Flsun CINAR Barig BAYAR -
16 Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
Kanunu
Son Fiyat Teklifi Vermeye
Davet (Pazarlik Usull) 4734 Sayili
Flsun CINAR Barig BAYAR -
17 Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
Kanunu
Birim Fiyat Teklif
Mektubunun ve
. 4734 Sayih
Cetvelinin standart Flsun CINAR Baris BAYAR .
18 forma uygunlugunun Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
kontrolii ve aritmetik Kanunu
hata tespitinin yapiimasi
isteklilerce Teklif Edilen
ilk/Son Fiyatlari 4734 Sayili
Tutanagini Hazirlama Fisun CINAR Baris BAYAR i
19 (Pazarlik Usuli) Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
Kanunu
ihale ile ilgili asiri diisiik
sorgusu, bilgi ve
belgelere agiklik
. A . 4734 Sayili
istenmesi gibi konular Flsun CINAR Barig BAYAR ; ..
20 Gzerine firmalar ile Barig BAYAR Fsun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu hale 1Gan EBYS
. Kanunu
yazisma, takip etme ve
bilgileri komisyona
iletme
ihale Ara Kararinin |
Hazirlanmasi ve Fusun CINAR | Baris BAYAR 4734 Sayil
21 Komisyon Uyelerine Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
Onaylanmasi Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS
Sef

Murat HAZIRCI
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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A A . e isin
Isi Yapan Isin Vekil Kontrol Eden Yapilan Isin s
Sira isin Adi Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi Ysagrl:‘:ia Ya |I::I:smda C;(tl:)Irlra\:;Ia:n
No 3 Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal N P . R y.
(Giin/Saa | Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani Mevzuat .
t/Dakika)
Beyan Edilen Bilgileri |
Tevsik Eden Belgelerin Fiisun CINAR Barig BAYAR 4734 Sayih
22 | sunulmasina iliskin Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
Tebligat Kanunu
ihale Komisyon Karari izleyen
. 4734 Sayih -
Kararinin Fisun CINAR Barig BAYAR : 5ls
23 hazirlanmasi ve Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat Giind icinde EKAP
Onaylanmas! Kanunu Onay
Kesinlesen ihale
Kararinin hazirlanmasi - 4734 Sayil
Fisun CINAR Barig BAYAR ]
24 Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
Kanunu
Kesinlesen ihale ihale
Kararinin isteklilere Komisyon
bildirilmesi ve . 4734 Sayili Kararinin
25 surelerinin FBl;SrTnB(fA”\;l:: I?;srL§nBSLiF:{ Murat HAZIRCI | Kamu ihale 1 Saat Onayini EKAP
takip edilmesi 3 Kanunu izleyen 3 Giin
icinde Teblig
etmek
Kesinlesen ihale
Kararlarina itirazlarin 4734 Sayil
. . Fisun CINAR Baris BAYAR f ..
incelenmesi
26 Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Giln EBYS
Kanunu
itiraz icin komisyonun
. 4734 Sayih
27 olusturulmasi, Fisun GINAR | Banis BAYAR )\ i HAZIRCI | Kamu fhale | 1 Gin EBYS
gorevlendirmelerin Baris BAYAR Fisun CINAR
g . Kanunu
teblig edilmesi
ihale Komisyon
Kararinin
. . 4734 Sayih
iptal olmasi Flsun CINAR Barig BAYAR f .
28 durumunda Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EKAP
L . Kanunu
gerekli islemlerin
yapilmasi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Yunus KARATAS
Sef

Murat HAZIRCI
Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC

idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Kontrol Eden | Yapilan isin by
e 2 . . P ! Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi N
Isin Adi Siiresi | Yapilmasinda | Otomasyon
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal . . R .
(Giin/Saa | Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani Mevzuat .
t/Dakika)
Sozlesmeye Davetin
hazirlanmasi 4734 Sayili
Flsun CINAR Barig BAYAR : .
29 Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EBYS
Kanunu
Sézlesmenin
hazirlanmasi 4734 Sayili
Flsun CINAR Barig BAYAR : .
30 Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EKAP
Kanunu
Sézlesme igin gerekli
evraklarin hazirlanmasi
.. . 4734 Sayil
ve s6zlesme Flsun CINAR Barig BAYAR f .
31 bedellerinin Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EBYS
- Kanunu
hesaplanarak ilgililere
bilgi verilmesi
Sézlesmenin yapilmasi
ve onay i¢in Harcama . 4734 Sayili
s Fisun CINAR Barig BAYAR : ..
Yetkilisine sunulmasi
32 Banis BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin YOK
Kanunu
Sozlesmesi imzalanan
ihalenin EKAP’tan 4734 Sayili
Flsun CINAR Barig BAYAR :
sonu
33 . ¢ Baris BAYAR Fiisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Saat EKAP
ilaninin yayimlanmasi Kanunu
ihalenin SGK ile ilgili Sozlesmenin
islemlerinin . 4734 Sayili imzalanmasin
34 hazirlanmasi Fusun GINAR B"ans BAYAR Murat HAZIRCI | Kamu ihale 1Gin |dan EBYS
- Baris BAYAR Fasun CINAR L
ve takibinin yapiimasi Kanunu itibaren 15
(Hizmet Almi) Gin

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS

Sef

Murat HAZIRCI

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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isi Yapan isin Vekil Kontrol Eden | Yapilan isin by
e 2 . . P ! Yapilma isin Kullanilan
Sira . Personelin Adi | Personelinin Personelin Adi Dayandigi N
Isin Adi Siiresi | Yapilmasinda | Otomasyon
No Soyadi ve Adi Soyadi ve Soyadi ve Yasal . . R .
(Giin/Saa | Yasal Siire Sistemi
Unvani Unvani Unvani Mevzuat .
t/Dakika)
ihale ile ilgili
yukdmlilaga kalkan
firmalarin Gegici . 4734 Sayil
. . . Flsun CINAR Barig BAYAR ; .
35 Temlnatla_mmn iadesi Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI | Kamu lhale 1 Gin EBYS
ile Kanunu
ilgili islemlerin
yapilmasi
Hizmet ve Mal alimlari
ile ilgili ; 4734 Sayil
36 hakedis 6demelerinin Fusun GINAR B._ar's BAYAR Murat HAZIRCI | Kamu ihale 3 Giin HYS
i e Baris BAYAR Fasun CINAR
takibi ve hakedislerinin Kanunu
hazirlanmasi
ihale is artisi veya is
eksiltmesi ile ilgili is ve . 4734 Sayili
37 | islemlerin hazirlanmasi Fsun GINAR B.?r's BAYAR Murat HAZIRCI | Kamu ihale 3 Gin EBYS
— Baris BAYAR Fasun CINAR
ve takibinin yapilamasi Kanunu
is bitirme belgelerinin 4734 Sayil
Fisun CINAR Baris BAYAR . ..
hazirlanmasi
38 Baris BAYAR Faisun CINAR Murat HAZIRCI KaKn;rl]Jul:jIe 1 Gin EKAP

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS

Sef

Murat HAZIRCI

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani
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Bu dokumanda agiklanan is tanimlarini ve gérevleri, mevzuatta ve ilgili siireglerin prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ettigine dair yukarida adi gegen personeller tarafindan imzalanmistir.

Adi-Soyadi Tarih imza
Murat HAZIRCI 16.10.2023

Fisun CINAR 16.10.2023

Barig BAYAR 16.10.2023

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Yunus KARATAS
Sef

Murat HAZIRCI

Sube Mdiri

Muhammet BiLGIC
idari ve Mali isler Daire Baskani




