T.C.
. MEHMET Algi_F ERSOY _i‘JNiVERsiTEsi 5 g
iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI

MEHMET AKIF ERSOY UNWVERSITES!

3.7.27 Arsiv Is Akis Semasi

Daire Bagkanligimiz Birimlerindeki

di
arsivlik dokumanlarin hazirlanmasi
v
Sef/Sube Mudiru tarafindan e
én  inceleme ve ilgili personele -3

havale yapilmasi

v
Arsivlik malzemenin arsive kaldirilmasinin
uygun olup olmadiginin mevzuat (Arsiv
Yoénetmeligi, Standart DosyaPlani)
y6niinden incelenmesi

K-PR

Arsivlenmesi
uygun mu?

Hayir
ilgili birime iade edilmesi

Evet

v

Sefe/Sube Midiriine teslim edilmesi

v

Arsivlik malzemenin icerigine iligkin dokiimiin P-SM
ilgili birim ile karsilikli olarak imzalanmasi

v

Sube Miidiirii tarafindan gizlilik kontroliiniin K-sm
yapilmasi

Daire Baskani
Onayi is Akis
ilgili personele sevk edilmesi

v

Arsive kaldiriimasi

0-DB

Q/
S



